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CAST PRVA
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Slovenska lesnicka a drevarska kniznica pri Technickej univerzite vo Zvolene (dalej aj
»SLDK*) je vzmysle zakona ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach v zneni neskorSich
predpisov akademickou kniZnicou, ktora plni aj funkciu S$pecializovanej vedecke;j
kniZnice pre pracu s lesnickou, drevarskou, ekologickou a environmentélnou literatiirou
v ramci Slovenskej republiky.

(2) SLDK je organiza¢nou stéastou Technickej univerzity vo Zvolene v zmysle Cl. 6 ods.
(1) bodu b) Statitu Technickej univerzity vo Zvolene (dalej aj ,,TU“ Zvolene“) s
pravami a povinnostami vyplyvajucimi zo Statitu TU vo Zvolene a Organiza¢ného
poriadku TU vo Zvolene. Organizaciu, riadenie ¢innosti a hospodarenie kniznice urcuje
Organizac¢ny poriadok Slovenskej lesnickej a drevarskej kniznice.

(3) SLDK je informa¢né a hospodarsko-spravne pracovisko Technickej univerzity vo
Zvolene.

(4) Kniznica nema pravnu subjektivitu. V pravnych vztahoch zastupuje kniznicu jej
zriad’ovatel’.

(5) Organiza¢ny poriadok Slovenskej lesnickej a drevarskej kniznice pri Technickej
univerzite vo Zvolene je vnutorny predpis SLDK, ktory definuje poslanie a upravuje
organiza¢nu Struktiru SLDK, pravomoci a zodpovednost’ organiza¢nych zloziek, ich
zakladné ulohy, riadenie a hospodarenie.

(6) Organiza¢ny poriadok SLDK nadvizuje na Statat Slovenskej lesnickej a drevarskej
kniznice €. 635/2005 a podrobnejSie upravuje vnutorné vztahy SLDK, ako aj posobenie
SLDK navonok.

Clanok 2
Nazov a sidlo kniZnice

(1) Uplny nazov kniznice je ,,Slovenska lesnicka a drevarska kniZnica pri Technickej
univerzite vo Zvolene. Pre internt potrebu mozno pouzivat skratku ,,SLDK pri TU vo
Zvolene* alebo len ,,SLDK*.

(2) Cudzojazycné ekvivalenty nazvu kniznice st:
anglicky: Slovak Library of Forestry and Wood Sciences at the Technical University in
Zvolen
nemecky: Slowakische Bibliothek fiir Forst- und Holzwirtschaft bei der Technischen
Universitit in Zvolen

(3) Sidlom Slovenskej lesnickej a drevarskej kniznice je Zvolen, T.G. Masaryka ¢&. 20, PSC
961 02.



CAST DRUHA
Poslanie a pravne postavenie,
KnizZni¢na rada, vnutorné predpisy kniZnice

Clanok 3
Poslanie SLDK

(1) V zmysle Cl. 26 Ustavy Slovenskej republiky kniZnica zabezpetuje slobodny pristup
k informécidm a napomaha tak k uspokojovaniu kultarnych, informacnych a vzdelavacich
potrieb svojich pouZzivatel'ov.

(2) Poslanim kniznice je sprostredkovat’ slobodny pristup k informacidam pedagogickym,
vedecko-vyskumnym pracovnikom, ostatnym pracovnikom a Studentom Technickej
univerzity, inStiticiam a obanom v Slovenskej republike a v zahranici, podielat’ sa na
vedecko-vyskumnej, vzdeldvacej apedagogickej cinnosti univerzity a podporovat’
celozivotné vzdelavanie.

(3) Pri plneni svojho poslania kniznica spolupracuje s domacimi a zahrani¢nymi kniznicami,
vysokymi Skolami a odbornymi instituciami a ustanovizilami v oblasti kultary, verejného
a hospodarskeho zivota.

(4) Slovenskéd lesnicka a drevarska kniznica je kultarna, informac¢nd a vzdeldvacia
ustanovizen, ktora poskytuje knizni¢no-informacné sluzby najmi pedagogickym,
vedecko-vyskumnym pracovnikom, Studentom a doktorandom TU vo Zvolene a Siroke;j
verejnosti.

(5) KniZnica je ¢lenom Koordina¢nej rady Slovenskej narodnej kniznice pre bibliograficka
¢innost'.

Clanok 4
Knizniéna rada

(1) Na podporu ¢innosti kniznice, jej adresnejSicho kontaktu s pracoviskami TU vo
Zvolene a kniZni¢no-informa¢nymi pracoviskami v SR modze riaditel' kniznice
rektorovi TU vo Zvolene navrhnut zriadenie Knizniénej rady v zmysle Cl. 11,
ods. (2) Statatu Technickej univerzity vo Zvolene.

(2) Knizni¢na rada je poradny organ rektora TU vo Zvolene. Clenov Knizni¢nej rady
menuje rektor TU vo Zvolene. Zavery Knizni¢nej rady su zavdzné aj pre kniznicu.

Clanok 5
Vnutorné predpisy kniZznice

(1) Kniznica vydava:
a)  Organizacny poriadok kniznice,
b)  Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok,
c)  Aktudlny cennik platenych sluzieb.



(1)

2)

3)
(4)

CAST TRETIA
Organizac¢na Struktura
a zakladné tlohy organiza¢nych zloziek SLDK

Clanok 6
Organizac¢na Struktara SLDK

SLDK plni stanovené ulohy v stlade so svojim poslanim a Specializaciou v
priestoroch budovy SLDK a poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby pouzivatel'om v
odbornych studovniach.

SLDK sa ¢leni na tieto organizacné zlozky:
a)  Utvar riaditela s Referatom prevadzky a Referatom automatizacie
b)  Knizni¢né centrum
¢) Informac¢né centrum

Veducich organiza¢nych zloziek menuje a odvolava riaditel’ SLDK.

SLDK je sidlom Informac¢ného miesta o Rade Eurépy (IMoRE), ktoré bolo zriadené
v roku 1995 na zéklade zmluvy o spolupraci medzi Informa¢nym a dokumentaénym
strediskom o Rade Eur6py v Bratislave, v sti¢asnosti Informa¢nou kancelariou Rady
Eurdpy v Bratislave, a SLDK, schvélenej rektorom TU vo Zvolene.

) Clanok 7
Ulohy SLDK

(1) Slovenska lesnicka a drevarska kniznica plni najma tieto ulohy:

a) systematicky buduje, dopiiia, elektronicky spracovava a spristupiiuje knizni¢no-
informacné fondy v stilade s tematickym zameranim TU vo Zvolene,

b) zabezpecuje prehl’adnu organizaciu a désledni ochranu knizni¢no-informaénych
fondov a historického fondu kniznice,

c) zabezpecuje vymenu odbornej literatiry s domacimi a zahranicnymi vymennymi
partnermi,

d) je pracoviskom bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti pracovnikov TU
vo Zvolene, buduje Specializované bibliografické databazy,

e) buduje a spristupiiuje odborné bazy dat so zameranim na problematiku lesnictva,
drevarstva, ekoldgie, environmentalnej a vyrobnej techniky a d’alsich pribuznych
odborov,

f) zabezpeCuje stdle konzultaéné, reSerSné a vypozi¢né sluzby prostrednictvom
klasickych katalégov a on-line katalégov — IPAC-ov,

g) rozSiruje moznosti pristupu k externym informacnym zdrojom a full textom
prostrednictvom internetu,

h) zabezpecuje zavadzanie novych informaénych technologii a novych sluzieb,

1) prostrednictvom www stranky spristupiiuje informacie o katalogoch a sluzbach
kniZnice,

j) spristupnuje dokumenty a poskytuje informacie o Rade Europy,

k) zabezpecuje informacnt vychovu studentov TU vo Zvolene,



1) uchovava a registruje kvalifikacné prace a vyskumné spravy obhajené na
univerzite, uchovava odborné publikacie vydané pracovnikmi TU vo Zvolene,

m) zucastiiuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupiiovani subornych katalégov kniznic,

n) vramci vymedzeného rozsahu svojich pravomoci zriaduje a rusi Ciastkoveé
kniznice na katedrach a ostatnych pracoviskdch TU vo Zvolene, metodicky ich
usmernuje a riadi,

0) kniznica je sucastou knizni¢ného systému SR a zabezpecuje s tym suvisiace
ulohy.

Clanok 8
Sluzby SLDK

(1) Kniznica poskytuje tieto druhy sluzieb:
a) vypozicné sluzby:

absencné a prezencné pozic¢iavanie dokumentov,

medziknizni¢na vypozi¢nu sluzbu,

sprostredkovanie medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby,
zasielanie elektronickych kopii dokumentov,

b) poradenské (konzultacné sluzby):

informécie o fondoch, katalégoch, sluzbach kniznice a ich vyuzivani,
konzultéacie pri vyuzivani Specializovanych informacnych zdrojov,

¢) informacéné sluzby:

bibliograficko-informac¢né (poskytovanie bibliografickych a faktografickych
informaéciti),

reSersné sluzby (tematické reserSe, citatné reserSe a prehlady publikacne;j
¢innosti),

pristup do lokdlnych baz dat a vonkajSich elektronickych informacnych
zdrojov

pristup na internet,

d) reprografické sluzby a knihviazacské sluzby:

vyhotovovanie reprografickych kopii Casti dokumentov z fondu kniZnice,
v stlade so Zédkonom o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon) ¢. 618/2003 Z.z.

skenovanie Casti dokumentov z fondu kniZnice,

e) kulturno-vychovné a vzdeldvacie podujatia:

informacna priprava pouzivatelov (prednasSky pre Studentov a dalSich
pouzivatel'ov),

f) propagacné sluzby:

vystavy a informa¢né materialy,
www stranky kniZnice.



Clanok 9
Zakladné ulohy organizacénych zloziek SLDK

(1) Utvar riaditel’a :

a) vedie spisovu a archivnu sluzbu v SLDK,

b) vedie a zabezpecuje pisomnu agendu a koreSpondenciu SLDK,

c) v spolupraci s prisluSnymi pracoviskami TU vo Zvolene a Rektoratu zabezpecuje
priestorové, materialne, technické a finan¢né podmienky pre prevadzku kniznice,

d) vo vymedzenom rozsahu spracovdva a vedie planovaciu, rozpoctovu a financnu
agendu a dokumentaciu, vedie prehl'ady zakonov a predpisov zavdznych pre ¢innost'
kniznice, prehl'ady terminovanych tloh a uznesenti,

e) vyhotovuje podklady pre pracovno-pravnu a mzdovu agendu, pripravuje podklady pre
hospodarske zmluvy,

f) operativne vedie evidenciu prevadzkového majetku v sprave SLDK,

g) zabezpecuje dodrziavanie predpisov pre bezpecnost a ochranu zdravia pri praci,
poziarnu ochranu a revizie v SLDK,

h) vedie evidenciu pracovnych porad riaditel’a,

1) zabezpecuje reprografické sluzby, kniharske prace a styk s poStou v ramci prevadzky
SLDK,

j) rie$i materidlno-technické a programové zabezpecenie rozvoja automatizicie
knizni¢no-informacénych ¢innosti,

k) zabezpecuje zavadzanie progresivnych informaénych technologii do procesov zberu,
spracovania, ukladania a spristupfiovania informacii vypoc¢tovou technikou,

1) zabezpeCuje TUpravu a rozSirovanie moznosti automatizovaného knizni¢no-
informacného systému (d’alej len AKIS) v SLDK, ¢im systematicky buduje hybridnt
kniZnicu,

m) spolupracuje pri navrhovani, vypracovavani a implementacii projektov,

n) rozvija spolupracu v oblasti budovania subornych katalégov na narodnej rovni,

0) organizuje prednasSky, exkurzie a besedy o sluzbach kniznice a moznostiach ich
vyuzivania pre Studentov strednych $kél vo Zvolene, Studentov TU vo Zvolene a
ostatnych zédujemcov,

p) zabezpecuje rozvoj l'udskych zdrojov v oblasti novych informaénych technologii,
jazykovej a psychologickej pripravy.

(2) KniZni¢né centrum:

a)

b)

c)

d)

V sulade so $pecializaciou kniznice ststavne dopliia knizni¢né fondy. V akvizi¢nom
procese realizuje hlavne poziadavky pedagogov, Studentov a pracovnikov TU vo Zvolene.
Na zaklade marketingového vyskumu uskutociiuje analyzu potrieb zakaznikov, predvida
a realizuje ich poziadavky.

Sleduje vyvoj nékladov a finan¢nych vydajov a sleduje Cerpanie pridelené¢ho limitu na
nakup literatiry. Vedie potrebnu uctovnu evidenciu suvisiacu s akviziciou.

V sulade s medzindrodnymi Standardami, odporucenymi Statnym informacénym
systémom, vykonava komplexnu identifikacnti a obsahovu analyzu pre vSetky druhy
dokumentov v automatizovanom knizni¢no-informa¢nom systéme.

Buduje a aktualizuje celoknizni¢nu databazu ,Heslar s anglickymi ekvivalentmi a
medzinarodnymi systematickymi triednikmi MDT a LDT.



e)

f)
g)

h)

3

k)

D

Buduje aaktualizuje celoknizni¢né databazy ,Autority®, , Vydavatel* a
,,Dodavatel.

Vykonava vymenu odbornej literatiry s domécimi a zahrani¢nymi partnermi.
Vyhotovuje katalogizacné zdznamy pre sluzobny katalég. Do UK v Bratislave
zasiela katalogiza¢né zdznamy pre CEZL.

Vyhotovuje prirastkové zoznamy nadobudanych kniznych dokumentov pre SLDK.
ZabezpecCuje a hl'add nové moznosti kooperacie s akademickymi kniznicami,
pracujucimi v automatizovanych knizni¢no-informacnych systémoch na Slovensku,
s vedeckymi, verejnymi kniznicami a odbornymi inStiticiami v ramci SR
1 v zahranici.

V spolupraci so Slovenskou narodnou kniznicou (SNK) v Martine zabezpecuje
prispievanie do Suborného katalogu autorit s naslednou kooperativnou
katalogizaciou.

Prostrednictvom internetu zabezpecuje informdacie o periodikach a ¢lankoch na FEE
v Banskej Stiavnici.

Zabezpecuje stale konzultatné a vypozi¢né sluzby v poziCovniach, v klasickych a
on-line katalégoch — IPAC-och.

m) V sulade s Kniznicnym a vypozi¢nym poriadkom zabezpecuje sluzby zékaznikom,

n)

p)

q)

r)
s)

registruje novych zakaznikov, upomina a vymaha nevratent literataru.

Zabezpecuje a poskytuje medziknizni¢na vypozi¢nu sluzbu a sluzbu elektronického
dodavania plnych textov dokumentov. Prostrednictvom SNK v Martine, UK
v Bratislave a CVTI v Bratislave zabezpecuje medzinarodni medziknizni¢nu
vypozi¢nu sluzbu.

Zabezpecuje ucelné, prehladné a efektivne stavanie knizni¢nych fondov a ich
ochranu. V spolupraci s SNK zabezpecuje ochranu historickych tlaci.

V stulade s predpismi vykonava revizie a vyradovanie kniznicnych fondov.
Metodicky usmeriiuje a kontroluje ¢innost’ ¢iastkovych kniznic na TU vo Zvolene a
vykonava ich fyzické revizie.

Zabezpecuje vychovu Studentov, doktorandov a ostatnych pouzivatel'ov
prostrednictvom vstupnych prednasok a individualnych konzultacii.

Dodava podkladové materialy pre tvorbu www stranky SLDK.

Zabezpecuje plnenie funkcie konzervacnej kniznice v odboroch lesnictvo
a drevarstvo.

(3) Informaéné centrum:

a)
b)

Sleduje domécu a zahrani¢nu odbornu periodicku literataru a vykonava

dokumentaént a informac¢nu ¢innost’ v ramci Specializacie kniznice.

Vyhotovuje odborné reSerSe zdomacich a zahrani¢nych databaz, odborné
bibliografie a vystupy z databaz podl'a poziadaviek zakaznikov.

Zabezpecuje vyhl'adavanie informacii cez internet.

Buduje Databazu ¢lankov SLDK so zameranim na Specializaciu kniznice, Databazu
publikaénej ¢innosti pracovnikov TU vo Zvolene s citatnym indexom.

Buduje a aktualizuje celoknizni¢nu databazu ,,Heslar” s anglickymi ekvivalentmi.
Zabezpecuje kompletizaciu a periodické vydavanie Bibliografie publikacnej ¢innosti
pracovnikov TU vo Zvolene v elektronickej forme prostrednictvom www stranky
SLDK.



g)
h)

)
k)

D

t)

w
v)

Participuje na celoslovenskom bibliografickom projekte Pro Scientia.

Buduje fond separatnych vytlackov (preprintov) publikacnej ¢innosti pracovnikov
TU vo Zvolene.

Spolupracuje na tvorbe databazy AGRIS, CARIS/FAO s UVTIP v Nitre.

Vydava periodické a neperiodické bibliografické, dokumenta¢né a informacné
materialy.

Zabezpecuje tvorbu a priebeznu aktualizaciu slovenskej a anglickej verzie www
stranky SLDK.

Vykonava marketingovy vyskum a uplatituje fundraising — ziskavanie finan¢nych
prostriedkov na rozvoj kniznice od sponzorov a donorov.

Vykonava projektovil cCinnost, zabezpecCuje vypracovavanie aimplementaciu
projektov.

Zucastiuje sa koordinacie bibliografickej ¢innosti v narodnom a v medzinarodnom
meradle.

Na zéklade zmluvnych vztahov s SNK dodava do Suborného kataldogu clankov
slovacikalne zdznamy.

Zabezpecuje kontakt s verejnost'ou - PR.

Rozvija nové moznosti kooperacie kniznic doma i1 v zahranici.

Uskutociiuje analyzy volne pristupnych elektronickych informacnych zdrojov
a demo verzii a zabezpecuje pristupy do tychto zdrojov.

V sulade so Specializdciou kniznice a jej tematickym planom zabezpeCuje
komplexnu akviziciu periodik a normalizacnej literatiry.

V sulade s Knizni¢énym a vypoziénym poriadkom SLDK zabezpeCuje sluzby v
Studovniach. Poskytuje zakaznikom periodicki a niektoré druhy Specialnej
literatury, upomina a vymaha nevratenu Specialnu literattru.

V Studovniach vykondva poradensku, odborna konzulta¢na a informacnu ¢innost’.
Zabezpecuje vyhotovovanie fotokopii podla poziadaviek zékaznikov z prezencne
pristupnych fondov.

(4) Informaéné miesto o Rade Eurépy :

a)

b)
©)

d)

Poskytuje a spristupiiuje informacie o programoch, ¢innosti a dokumentoch Rady
Eurdpy.

Organizuje prednasky pre verejnost’ na aktualne témy.

Spolupracuje s kultirnymi a informa¢nymi inStiticiami, masovokomunikacnymi
prostriedkami a samospravnymi organmi v regione.

Zabezpecuje distribliciu materidlov Rady Eurdpy na zdkladné a stredné Skoly
v regione.

Cinnost’ Informa¢ného miesta je zalozena na uzkej spolupraci s Informa¢nou kancelariou
Rady Eurdpy v Bratislave.

(5) Vnitorné vzt’ahy

Vnutorné vzt'ahy medzi jednotlivymi oddeleniami a referatmi su zalozené na rovnocennom
postaveni a tizkej spolupraci. Odborni pracovnici st povinni podla potreby vykonavat
sluzby v pozi¢ovniach a Studovniach kniznice.



CAST STVRTA
Riadenie, zamestnanci SLDK

Clanok 10
Riadenie SLDK

(1) Zariadenie a hospodarenie SLDK je zodpovedny riaditel’, ktorého menuje a odvolava
rektor TU vo Zvolene. Funkcia sa obsadzuje vyberovym konanim.

(2) Za odbornu ¢innost’ kniznice v zmysle jej poslania zodpoveda riaditel’ kniznice
prislusnému prorektorovi TU vo Zvolene.

(3) Vo veciach hospodarskeho a administrativno-spravneho charakteru zodpoveda
riaditel’ kniznice kvestorovi TU vo Zvolene.

(4) Riaditel’ kniZnice:

a) riadi ¢innost' kniznice, rokuje v jej mene a zastupuje ju,

b) zodpoveda za odbornu a ekonomicku ¢innost' kniznice,

c¢) zabezpecuje rozvoj kniznice, jej materialno-technickej zakladne, informacnych
technolégii a sluzieb,

d) zodpovedéd za persondlnu pracu v kniznici, za vyuZzivanie odbornych schopnosti
pracovnikov, ich sprdvne rozmiestiiovanie, hodnotenie a odmenovanie,

e) podporuje a motivuje pracovnikov v oblasti d’alSieho vzdelavania,

f) zodpoveda za plynuly chod prevadzky a sluzieb kniznice, za ochranu majetku,
dodrziavanie vSetkych pravnych noriem a dodrziavanie pracovnej discipliny,

g) zabezpecuje spolupracu s ostatnymi pracoviskami TU vo Zvolene, kniZznicami a
inStiticiami v rdmci Specializacie kniznice v SR a v zahranici.

(5) Rozsah pravomoci riaditela SLDK vyplyva zo vSeobecne platnych pravnych noriem,
Statatu a Organiza¢ného poriadku Technickej univerzity a d’alsich platnych
predpisov, vztahujucich sa na vymedzené pravomoci SLDK, z pokynov a prikazov
nadriadenych pracovnikov.

Riaditel’ SLDK je ¢lenom Knizni¢nej rady, ktora sa vyjadruje ku koncepénym
otazkam kniZnice.

Riaditel’a v Case jeho nepritomnosti zastupuje na zaklade pisomného splnomocnenia
veduci zamestnanec SLDK, ktorého na navrh riaditel’a menuje rektor.

(6)  Vedenie SLDK, ako poradny organ riaditel’a, tvoria vedici oddeleni. Podl'a potreby
st prizyvani aj d’al$i pracovnici a zastupca odborovej organizacie.
Na koncep¢né uskutocnovanie a rozvijanie akvizi¢nej politiky kniznice riaditel’
menuje Akviziénl komisiu.

(7)  Riaditel' kniZnice alebo povereny zastupca sa v zmysle Cl. 11, ods. (2) Statiitu
Technickej univerzity vo Zvolene zicastiiuje zasadnuti poradnych organov rektora
a poradnej komisie rektora, podiel’a sa na ¢innosti organov TU a poradnych zloziek
podla rozhodnutia rektora.



(8)  Riaditel’ ma vymedzeny rozsah pravomoci zastupovat' kniznicu navonok a jednat’ v jej
mene v tychto oblastiach:

a) v ramci limitu mzdovych prostriedkov schvalovat' pocet a Struktiru pracovnikov,
zakladné platy a odmeny pracovnikom kniznice v sucinnosti s Oddelenim
personalistiky a miezd TU vo Zvolene,

b) disponovat' s finanénymi prostriedkami vy€lenenymi pre kniZnicu zrozpoctu
univerzity,

c) povolovat vynimky v dochédzke, riadit' Cerpanie dovoleniek v ramci prevadzky
pracoviska,

d) vydavat Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a zdsady pre pracu v kniznici, Aktudlny
cennik platenych sluzieb,

e) po dohode s prislusnym veducim pracoviska TU vo Zvolene, zriadovat a rusit'
Ciastkové kniznice na pracoviskdch univerzity a vydavat' organizatno-metodické
pokyny pre ich ¢innost',

f) rozhodovat' o druhoch knizni¢no-informacnych sluzieb, ktoré kniznica poskytuje
za uhradu,

g) uzatvarat' dohody o odbornej spolupraci s inymi kniznicami a vedecko-informa¢nymi
pracoviskami.

(9) Veduci organizac¢nej zlozky:

a) riadi, usmeriiuje, organizuje a kontroluje ¢innost’ oddelenia, operativne odstranuje
zistené nedostatky,

b) zodpoveda za rozvoj a zavadzanie novych informacnych technolégii a sluzieb,

¢) zodpoveda za budovanie databdz SLDK s dodrziavanim medzinarodnych
knihovnickych Standardov,

d) aktivne sa zucastiiuje na teoretickom vypracovavani knihovnickych tilloh na narodne;j
urovni,

e) zodpoveda za vykonavanie prac v organizacnej zlozke v zmysle platnych noriem,
predpisov a smernic, za ich prehl'adna evidenciu,

f) vypracovava plany ¢innosti , vykazy prace a Statistické podklady pre rozborovi
¢innost’,

g) zodpoveda za majetok, inventar a pomdcky, dba o ich efektivne vyuzivanie
a vykonava opatrenia na zamedzenie ich poskodenia a strat,

h) dba o pracovnu disciplinu a efektivne vyuzivanie pracovnej doby a plni d’alSie
zakladné ustanovenia, vyplyvajuce pre vediceho zo Zékonnika prace.

1) veduci organizacnej zlozky navrhuje riaditel'ovi SLDK svojho staleho zastupcu
na zastupovanie v case nepritomnosti, ako aj rozsah jeho poOsobnosti v case
zastupovania; organizuje aj zastupovanie ostatnych pracovnikov v case ich
nepritomnosti tak, aby bolo zabezpecené plynulé plnenie tloh a poskytovanie sluzieb.

(10) Pri odovzdéavani a preberani funkcie veduceho a hmotne zodpovedného pracovnika sa
vyhotovuje  zapis o odovzdani a prebrati funkcie, ktory podpisuje okrem
odovzdavajuceho  preberajiceho aj bezprostredne nadriadeny pracovnik. Pri
odovzdavani funkcie so zodpovednostou za zverené hodnoty sa vykona mimoriadna
inventarizacia.
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Clanok 11
Zamestnanci SLDK

(1) Zamestnanci kniznice st v pracovnom pomere s Technickou univerzitou vo Zvolene.

Pracovnopravne vztahy, prava, zodpovednost' a rozsah ich povinnosti vyplyvaju zo
vSeobecne zaviznych platnych pravnych predpisov, pracovno-pravnych predpisov a
ostatnych vnatornych predpisov TU vo Zvolene v zmysle Statitu Technickej univerzity
vo Zvolene, Organizatného poriadku Technickej wuniverzity vo Zvolene
a Organiza¢ného poriadku Slovenskej lesnickej a drevarskej kniznice. Pracovnd néapln
zamestnancov kniZznice sa urcuje podla konkrétnej Cinnosti, ktort vykondvaji. Za
vykon svojej prace zodpovedaju prislusSnému vediicemu organizacnej zlozky, ktory
riadi, kontroluje a hodnoti vykon prace nim riadenych zamestnancov.

(2) Vztahy SLDK a jej zamestnancov k ostatnym pracoviskam TU vo Zvolene vyplyvaju

(1)

)

zo Statitu a Organiza¢ného poriadku Technickej univerzity vo Zvolene.

Clanok 12
Riadenie hospodarenia
s verejnymi a vlastnymi prostriedkami

Hospodarenie kniZnice sa riadi ustanoveniami Statatu Technickej univerzity vo Zvolene,
uvedenymi v ¢asti Vnutorné pravidla hospodarenia TU vo Zvolene.

Majetok kniznice je sucastou majetku univerzity. Pre spravu majetku platia vSeobecne
zavazné pravne predpisy. Hospodarenie kniznice a nakladanie s jej majetkom je v sulade
so zakonom ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov a zédkona €. 176/2004 Z. z. o nakladani s
majetkom verejnopravnych institacii.

(3) Vydavky na prevadzku kniznice, nakup odbornej literatiry a ostatnych informacnych

zdrojov st hradené zrozpoftu TU vo Zvolene az mimorozpoctovych zdrojov.

(4) Za knizni¢no-informacné fondy ciastkovych kniznic, ktoré su ako deponaty stiastou

fondu SLDK, zodpoveda veduci prislusného pracoviska univerzity, na ktorom bola
Ciastkova kniznica zriadena.

(5) Kniznica je opravnena poskytovat jednotlivcom a institicidm vymedzené informacné

sluzby za thradu podla schvaleného Aktualneho cennika platenych sluzieb SLDK.

(6) Dokumentécia, ktora vznikla z ¢innosti SLDK sa triedi a ukladd v SLDK v sulade so

zasadami registratirneho poriadku do doby jej odovzdania do centrdlneho archivu.
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CAST PIATA
Prechodné a zaverecné ustanovenia

Clanok 13
Prechodné a zaverecné ustanovenia

(1) Pre cinnost' kniznice sa uplatiuje zakon ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach v zneni
neskorSich predpisov. SLDK moéze byt' so suhlasom rektora TU ucastnikom réznych
zdruzeni a aktivit v zmysle prislusnych ustanoveni Zakona o knizniciach.

(2) Neoddelitelnou sucastou Organiza¢ného poriadku je Schéma organizacnej Struktury
SLDK.

(3) Sucast'ou Organizacného poriadku SLDK je KniZzni¢ny a vypoZi¢ny poriadok.

(4) Tymto Organiza¢nym poriadkom kniZnice sa zruSuje Organizacny a vnutorny poriadok
Slovenskej lesnickej a drevarskej kniznice z novembra 2001, ktory strdca platnost’
a ucinnost’ dilom schvalenia nového Organiza¢ného poriadku Slovenskej lesnickej a

drevarskej kniznice.

(5) Organiza¢ény poriadok bol prerokovany a schvaleny v Kolégiu rektora Technickej
univerzity vo Zvolene dnia 13. jina 2005 a tymto dilom nadobuda U¢innost’ a platnost’.

(6) Vsetky zmeny a doplnky OP SLDK budu vyhotovené pisomnymi dodatkami a schvalené
v prislusnom organe a podpisané Statutdrnym orgdnom TU.

Prof. Ing. Jan Tucek, CSc.
rektor TU vo Zvolene
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Organiza¢na schéma Slovenskej lesnickej a drevarskej kniZnice

Riaditel
Referat automatizacie Referat prevadzky
spravca systému ARL: prevadzka:
spravca siete SLDK: knihviazacska dielna: )
KnizZni¢né centrum Informacné centrum
veduca: veduca:
Usek akvizicie: Usek tvorby databazy:
Medzinarodna vymena: 5 3
Usek katalogizacie: Informacné miesto o Rade Eurdpy:
2 1
Usek vypoziénych sluzieb: Usek analyzy elektronickych informa¢nych
3 zdrojov a tvorby home page: )
Usek ochrany knizni¢nych fondov: Studoviia internetu a VTI:
a MVS, MMYVS: 1 1
Sklady: - Usek bibliografie PC, -
archivacia, digitalizacia
Usek marketingovej
a projektovej ¢innosti: 2
Usek akvizicie ¢asopisov: 1
Usek studovni :
3
Public Relations: 1
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